MIEJSKI OSRODEK POMOCY

RODZINIE W CHELMIE

UL. KOLEJOWA 8

22-100 CHELM Chetm, dnia 11 pazdziernika 2021 r.

MOPR.WFA.ZAG.3411- 11 - 30/2021

(znak sprawy)

Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Chetmie
Adres: ul. Kolejowa 8, 22-100 Chetm

NIP : 563-15-38-059

Tellfax : 82 565 82 59

e-mail : sekretariat@mopr.chelm.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.mopr.chelm.pl

zaprasza

do zlozenia oferty na:

zakup i dostawe materiatdw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Chetmie i placéwek, okreslonych w zatgczniku.
Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. W ramach niniejszego zamowienia Wykonawca wykona / dostarczy *:

materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Chetmie i placéwek, okreslone w zatgczniku.
2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zawarto w  Projektowanych

postanowieniach umowy/wzorze umowy, stanowigcych w zatacznik nr 1 do niniejszego

zaproszenia oraz kalkulacji ceny umowy, stanowigcej zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

Termin zakohczenia realizacji zamowienia 10 dni od daty zawarcia umowy.

4. Wykonawca ponosi petne ryzyko i odpowiedzialno§¢ za prawidtowe ustalenie
wynagrodzenia za wykonanie zamowienia.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

w

lll. Dokumenty, jakie wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wedilug zatgczonego
wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2. * Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz kalkulacji ceny — wedtug
zatgczonego wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

3. Podpisang klauzule informacyjng RODO - wedtug zatgczonego wzoru, stanowigcego

zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni

robocze przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek wptynat

do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych postepowania jest Pan Krzysztof Matuta — Informatyk w Zespole
Administracyjno-Gospodarczym, w Woydziale Finansowo — Administracyjnym Miejskiego



Osrodka Pomocy Rodzinie w Chetmie codziennie w godzinach 8:00-14:00 pokdj nr 24,
tel. 82 565 82 59 , 82 564 22 50 wew. 240.

VI. Miejsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem operatora
pocztowego, w kopercie opisanej nazwg i adresem wykonawcy oraz hastem: ,,Oferta
na zakup i dostawe materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Chetmie i placowek.”

2. Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia 15 pazdziernika 2021
roku o godz. 10:00

3. * Dopuszcza sie sktadanie ofert droga elektroniczng na  adres
e- mail: sekretariat@mopr.chelm.pl

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceny netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz podac¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.

2. Ceny powinny zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

VIII. Kryteria oceny ofert
O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowac bedzie/dg kryterium/a: Cena-100%.

IX. Wybor najkorzystniejszej oferty.

1. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczacych
ustalenia koncowych warunkow realizacji zamowienia (w tym ceny) z Wykonawca, ktory
przedstawi najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i 0 wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wybranego Wykonawce.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w zaproszeniu. Termin i miejsce podpisania umowy wyznaczy Zamawiajgcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego, do ktérych ustawa Prawo zamoéwien
publicznych nie ma zastosowania.

Zataczniki*:

Projektowane postanowienia umowy/wzér umowy.
Formularz ofertowy.

Formularz kalkulacji ceny.

Klauzula informacyjna RODO.

T’.\‘P’S"P.‘*’!\’.—‘

*) niepotrzebne skresli¢
p.o. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie w Chetmie

/- mgr Anna Szalast



